MUHAMMAD EMYR REZA D

Jaten, Karanganyar

Emyr adalah mahasiswa dari lulusan Universitas Terbuka jurusan S1 Manajemen. Emyr memiliki pengalaman di
bidang Kearsipan yang didapat saat magang di salah satu instansi perguruan tinggi Universitas Terbuka. Saya
memiliki keterkaitan dibidang Arsip. Emyr adalah seorang yang bisa diandalkan, dapat mencatat dan mengelola
arsip pajak dengan baik, bisa bekerjasama dengan tim dengan baik, dapat menguasai public speaking, bisa
mengoperasionalkan microsoft excel, microsoft word, dan microsoft power point.

Work Experiences

Universitas Terbuka Surakarta - Sukoharjo, Jawa Tengah Oct 2023 - Feb 2024
Kearsipan (internship)
Universitas Terbuka adalah instansi yang bergerak dibidang pendidikan tingkat tinggi.
¢ Mengarsip data lampau yang terdiri dari data pribadi mahasiswa, data pribadi tutor, laporan penyelenggaraan tutorial, dan surat
disposisi untuk pengunggahan di data arsip online untuk mempercepat proses pengarsipan sebesar 75% dari total arsip.
¢ Menghimpun dan screening data lampau untuk mempermudah pencarian data sebesar 75% per pengunggahan data arsip (kotak
arsip).
¢ Merapikan arsip data lampau dari tahun 2008 hingga tahun 2022 agar mempermudah proses pengunggahan sebesar 75% dari total
data lampau.
¢ Membuat laporan arsip data per tahun di Microsoft Excel untuk mempermudah proses pencarian data lampau sebelum dimusnahkan
sebesar 75%.

Education Level

Universitas Terbuka - Surakarta Aug 2022 - May 2026 (Expected)
Bachelor of Manajemen, 3.56/4.00

¢ Schoolar ship awardee KIPK
¢ Volunteer Customer Relationship for front desk

Organisational Experience

Himpunan Mahasiswa UT Surakarta - Himpunan Mahasiswa Universitas Terbuka Surakarta Mar 2023 - Present

Ketua Umum
HIMASUTA merupakan organisasi yang berada dibawah naungan Universitas Terbuka Surakarta. HIMASUTA berjalan sebagai wadah

mahasiswa untuk berorganisasi.

Skills, Achievements & Other Experience

¢ Projects (2023): Bakti Sosial
¢ Language (2024): English (intermediate)



